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关于为XX换发公务普通护照的函

中国驻XX大使馆：
感谢贵馆对我办工作的大力支持。现有XX，XX，XX年X月X日出生，系XX派往XX执行任务的工作人员。其所持公务普通护照号码为XX，有效期为XX年X月X日至XX年X月X日。经xxxx任务批件批准，需在XX工作至XX年X月。鉴此，该行向我办提出申请，意为其在境外换发公务普通护照。从工作的连续性考虑，我办拟同意派出单位申请，如无不妥，请贵馆按有关规定为其换发五年期公务普通护照。
再次对贵馆的帮助表示感谢。

                                XX年X月X日
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